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PROCEDURA ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU

w projekcie ,Be Digit@/ - nowe kompetencje cyfrowe dla
partnerow spotecznych’
nr projektu: FERS.04.05-IP.06-0002/24

§1

Zwrotowi kosztow dojazdu na wsparcie realizowane w ramach projektu podlegaja tylko
wydatki poniesione na przejazdy miedzymiastowe. Kwalifikowane beda koszty dojazdu na
trasie z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji wsparcia najtanszymi publicznymi
Srodkami transportu (PKP - 2 klasa, PKS, BUS) lub w uzasadnionych przypadkach koszty
poniesione na dojazd samochodem prywatnym, do wysokosci ceny biletu komunikacji
publicznej (2 klasa). Koszty przejazdéw komunikacja miejska nie podlegajg refundacji ze

strony Projektodawcy.

§2
1. W projekcie zaplanowano refundacje kosztéw dojazdu na nastepujace formy wsparcia:

a. warsztaty kompetencyjne otwierajace projekt

2. O refundacje kosztow dojazdu na warsztaty mogg ubiegac sie wszyscy Uczest-
nicy/Uczestniczki Projektu, ktérzy wezma udziat w warsztatach kompetencyjnych, o

ktérych mowa § 2 ust. 1. Zwrot kosztéw nastgpi po 100% uczestnictwie.
§3
Wymagane dokumenty w procesie zwrotu kosztow dojazdu:

1. Przejazd PKP/PKS/BUS:

a. Whniosek o zwrot kosztéw dojazdu [zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Procedury

zwrotu kosztow dojazdu]
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oraz
b. oryginat biletu ze $Srodka komunikacji zbiorowej (najtarisze potaczenie)! lub wy-
druk potwierdzajacy cene biletu na danej trasie (np. cennik ze strony
internetowej) z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji wsparcia projekto-
wego.
2. Przejazd samochodem prywatnym/uzyczonym:
a. Whniosek o zwrot kosztow dojazdu [zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Procedury
zwrotu kosztéw dojazdu |
wydruk ze strony przewoznika potwierdzajacy cene biletu na trasie (np. cennik ze strony in-

ternetowej) z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji wsparcia projektowego.

W przypadku, gdy Uczestnik/Uczestniczka posiada bilet miesieczny na prze-

jazdy miedzymiastowe koszty podlegajgce zwrotowi wyliczane sg wg ponizszego wzoru:

Cena biletu miesiecznego
liczba dni obecnosci z danej

X = X formy

wsparcia

W miesigcu

Liczba dni kalendarzowych w

miesigcu

Kwota , X" jest kwotg naleznej refundacji za dany miesigc kalendarzowy.

' Wystarczajace jest przekazanie przez uczestnika ubiegajacego sie o zwrot kosztéow przejazdu
komunikacjg zbiorowa oryginatu tylko jednego biletu (jednorazowego / okresowego), jako
dowodu ksiegowego i na jego podstawie zrefundowanie tgcznych kosztow przejazdéw
zrealizowanych na danej trasie.
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3. W przypadku korzystania z biletu miesiecznego, o ile na bilecie nie jest uwidoczniona jego
cena, do wymaganych dokumentéow wymienionych w punkcie 1) dotgczy¢ nalezy orygi-
nat paragonu za bilet miesieczny lub cennik przewoznika obowigzujacy na dzien zakupu

biletu miesiecznego (np. ze strony internetowe;j).
§4

1. Jezeli Uczestnik/Uczestniczka, w przypadku dojazdu wtasnym samochodem, ponidst
koszty w wysokosci wyzszej niz cena biletu, wydatki poniesione przez Uczest-
nika projektu s kwalifikowalne do wysokosci ceny biletu transportu publicz-
nego na danej trasie, po przedstawieniu przez Uczestnika projektu Wniosku o zwrot
kosztéw dojazdu.

2. W przypadku gdy jednym samochodem jedzie wiecej uczestnikow, to koszt przejazdu
zwracany jest wytgcznie wtascicielowi pojazdu lub osobie ktéra posiada umowe uzycze-

nia samochodu.
§5

1. Refundacja kosztow wyptacana bedzie nie pdzniej niz do 20 dni od dnia ztozenia przez
Uczestnika projektu kompletu dokumentow. Dokumenty potwierdzajgce poniesienie
kosztu nalezy przedtozy¢ najpdzniej do 5 dnia kalendarzowego miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym zakonczono dang forme wsparcia.

2. Zwrot kosztéw dojazdu nastepuje po dokonaniu weryfikacji obecnosci Uczest-
nika/Uczestniczki projektu w poszczegdlnych dniach realizowanych form wsparcia.
Zwrot kosztow przejazddw nie przystuguje za zajecia, na ktorych Uczestnik/ Uczest-
niczka Projektu byt nieobecny.

3. Dokumenty nalezy ztozy¢ w Biurze projektu lub przesta¢ na jego adres:

ZWIAZEK PRZEDSIEBIORCOW | PRACODAWCOW 7z siedzibg w
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Warszawie (00-029), ul. Nowy Swiat 33, z dopiskiem: biuro projektu ,BE

DIGIT@L - nowe kompetencje cyfrowe dla partneréw spotecznych”.

86

1. Ostateczna kwota refundacji kosztow dojazdu uzalezniona jest od dostepnych

srodkéw przeznaczonych na ten cel.

2. W sytuaciji, gdy catkowita warto$¢ srodkéw, o ktére wnioskowac beda Uczest-
nicy/Uczestniczki, przekroczy dostepne $rodki przeznaczone na ten cel, Projekto-
dawca zastrzega sobie prawo do pomniejszenia kazdemu Uczestnikowi proporcjonalnie
ostatecznej kwoty $rodkow, o jakie Uczestnicy/ Uczestniczki zawnioskowali lub nie
przyjmowania wnioskdw o zwrot, przekraczajgcych przeznaczone na ten cel $rodki.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Whniosek o zwrot kosztéw dojazdu

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o numerze rachunku bankowego
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Zatacznik nr 1 - Whiosek o zwrot kosztow dojazdu

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU
Imie i nazwisko Uczestnika/ Uczestniczki

(kod pocztowy, miejscowosc, ulica, nr domu, nr mieszkania)

WNIOSKUJE O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU NATRASIE............cooovveemrrrreeenrrrann. 2

W ZWIAZKU Z UDZIALEM W FORMIE WSPARCIA (zaznacz forme wsparcia i wypisz daty

udziatu):

[ ] warsztaty kompetencyjne otwierajgce projekt | DATA: ......ccooreveeeereeeeeereeeeeve e

FACZNA LICZBA PRZEJAZDOW..............
CENA ZA BILET W JEDNA STRONE. ...........
W ZWIAZKU Z DOJAZDEM (zaznaczyc witasciwe):

[ 1 publicznymi srodkami komunikacji zbiorowej [ ] wtasnym/uzyczonym transportem

PONIESIONE KOSZTY POTWIERDZAM (zaznaczyc wtasciwe):

[ ] oryginat biletu ze $rodka komunikacji zbiorowej (najtansze potaczenie)

[ 1 wydruk potwierdzajagcy cene biletu na danej trasie (np. cennik ze strony

internetowej) z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji wsparcia projektowego

Zwrot srodkéw nastapi na rachunek bankowy wskazany w zataczniku nr 2 do Procedury

zwrotu kosztéw dojazdu
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Oswiadczenie Uczestnika/Uczestniczki Projektu:
1. Jestem sSwiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadcze-
nia i oSwiadczam, ze powyzsze informacje sa zgodne z prawda.

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie zasadami przyznawania refundacji kosztéw dojazdu.

Data i czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki

2 Nazwy miejscowosci, w obydwie strony

3 Przejazd tam i z powrotem jednego dnia liczony jest jako dwa przejazdy

WYPEL NIA PRACOWNIK BENEFICJENTA

Zgodnie z przedstawionymi dokumentami koszt dojazdu w jedng*/obie strony
WYNosi®:.......oooiiiiin zt

data i podpis pracownika
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE O NUMERZE RACHUNKU BANKOWEGO

do celéw projektowych

Janizej podpisany/a

...................................................................................................................................................

...........................................................................................................................

(adres zamieszkania)

W zwiazku z uczestnictwem w ramach projektu pt.: ,BE DIGIT@L - nowe kompetencje dla

partnerow spotecznych” prosze o wyptate srodkow finansowych na konto bankowe nr

w banku (nazwa banku)

.........................................................................................................

ktérego wiascicielem jest (wypetnié jesli wiascicielem rachunku bankowego nie jest

Uczestnik/Uczestniczka):
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On

kod pocztowy, miejscowos

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie bede roscit/a zadnych zadan pod adresem Zwigzku
Przedsiebiorcéw i Pracodawcéw/ Partnera projektu w przypadku, kiedy wskazany wtasciciel
konta nie przekaze mi przelanych przez Zwiazek Przedsiebiorcéw i Pracodawcéw srodkéw
lub przekaze mi niepetng ich kwote uznajac, ze Zwigzek Przedsiebiorcéw i Pracodawcéw

wywigzat sie ze swojej czesci umowy.

Czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki
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